长山峪镇综合行政执法队巡查制度

第一条 为进一步加强行政执法的监督检查，为了保证法律、法规、规章的正确实施，认真贯彻落实河北省乡镇机构改革相关文件要要求，结合承德市下放乡（镇）行政处罚事项清单所涉及执法内容，制定本制度。
　　第二条 镇综合行政执法队及工作人员在行政执法过程中必须遵守本制度。
　　第三条 行政执法巡查必须坚持有法必依、执法必严、违法必究的原则。
　　第四条 行政执法监督检查应与社会监督相结合，加强社会监督的力度。
　　第五条 行政执法巡查活动，应当制作行政执法活动记录，其内容包括：
　　（一）日常现场巡查检查行政执法；
　　（二）开展专项行政执法巡查；
　　（三）其他需要记录的行政执法巡查活动。
第六条 检查巡查目的：日常综合巡查是为了全面掌握辖区范围内各类违法行为，并在第一时间予以纠正、制止或处罚。内容主要包括：下放权限当中的城管、农业农村、文化旅游、生态环境、民族事务、宗教事务和市场监管等方面。巡查频次为每周不少于两次。

专项巡查是为了对具有时效性或整改到位后无需日常巡查的执法权限进行系统全面的巡查，并当场做出整改要求或处罚。巡查频次为每月不少于一次。
　　第七条 镇综合行政执法队进行行政执法巡查活动时，工作人员不得少于两人，并持有行政执法有效证件。
　　第八条  执法巡查中发现现场有违法行为的，要做行政执法检查（勘验）笔录，内容包括：
　　（一）检查的时间、地点、项目，内容及事项；
　　（二）被检查单位（人）名称（姓名）、检查人和记录人姓名；
　　（三）违法行为笔录应明确下列内容：
　　1.行政执法部门或行政执法人员是否依法履行法定职责；
　　2.有合法的行政执法主体、权限和程序；
　　3.有清晰的违法事实、证据；
　　4.有适用法律、法规；
　　5.其他应当记录的情况。
　　（四）检查人和记录人签名并注明日期；
　　（五）被检查单位（人）签名并注明日期；
　　（六）利用执法记录仪对执法过程进行全程记录。
　　第九条 建立行政执法巡查的合法程序，其内容包括：
　　（一）行政执法主体是否合法，执法人员是否以长山峪镇的名义作出具体行政行为；
　　（二）适用法律、法规是否正确，行政执法人员是否依据法律、法规、规章严格执行,有无违反法律、法规和规章的行为；
　　（三）行政执法人员在行政执法过程中，是否履行了法定程序；
　　（四）对罚没收入，行政执法人是否按照法律规定予以处理；
　　（五）是否按程序出示执法巡查通知书及相关证件，并履行相应执法程序；
　　（六）其他应遵循的事项。
　　第十条 镇综合行政执法队及执法人员接受镇纪律检查委员会的监督检查，所做出的执法决定及处理结果需制作完整案卷并备案。
第十一条 执法人员必须按规定行为规范，文明执法，裁量准确，结果公开。
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